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Compétences administratives

Diagnostic de compétences professionnelles et transversales

Objectifs

Ce diagnostic s'adresse tout autant aux entreprises qui désirent vérifier 'adéquation entre un candidat et un poste, qu'aux personnes en recherche
d'emploi désirant mieux connaitre leurs compétences afin de savoir a quelles activités professionnelles ils peuvent prétendre. Selon besoin, Sight
and Sound peut présenter sans engagement du candidat, un projet de formation dans les branches testées, pour combler les lacunes.

Contenus
Des évaluations rapides, discrétes, efficaces comportant les matiéres suivantes a choix :

Francais (rédaction, orthographe et grammaire)

Langue complémentaire (Allemand ou Anglais)

Bureautique — Test ou Diagnostic ECDL (environnement Windows, Word, Excel et Internet & Messagerie)
Calculs commerciaux ou comptabilité générale

Dactylographie

Evaluation d'autres matiéres sur demande. Rabais si plusieurs matiéres sont testées

BRANCHES DUREE MOYENNE (MIN.) TARIF (Rapport inclus)*

Francais francophone : Orthographe et Rédaction 120! CHF 180.-
Langue étrangeére Orale et Rédactionnelle 120 CHF 180.-
Calculs commerciaux 45' CHF 70.-

Comptabilité générale 60" CHF 90.-
Dactylographie 25' CHF 50.-

Module ECDL : Microsoft Word 60' - 90" CHF 25.-

Module ECDL : Microsoft Excel 60' - 90' CHF 25.-

Module ECDL : Microsoft PowerPoint 60' - 90! CHF 25.-
Module ECDL : Internet et messagerie Outlook 60' - 90' CHF 25.-

* Rabais si plusieurs matiéres sont testées

Disponibilité et organisation

En tout temps et selon vos besoins. Une journée compléte ol deux demi-journées dans notre centre d'évaluation.
Rapport écrit remis dans les 48 heures ouvrables selon les modalités de confidentialité définies lors du mandat.
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