ST RASCUND

F OR M A T | O N sa

Gestionnaire de stock

Cette formation certifiante permet & I'apprenant d'acquérir les compétances pour exarcer le métier de logisticien / gestionnaire de stock sur deux
niveaux de certification.

Objectifs

Etre capable de :

- réaliser la comptabilite de base

- effectuer la gestion de maniére efficace

- utiliser un logiciel de gestion de stock

- maitriser Word et Excel dans leurs fonctions de base

- rediger des 2crits professionnsls simples (courrigls, notes internas)

- utiliser efficacement la communication professionnelle.

Pour affiner vos objectifs, un entretien personnalisé, sans engagement, est offert avant votre inscription.

Contenus

Ce cours individualisé peut commencer & tout momeant, offre une organisation flexible et garantit des resultats plus rapides qu'en groupe.
Programme du cours :

- Word, Excel, Qutlook (A ou B)

- Gestion de stock

- Rédaction professionnelle (en version &crite)

- Comptabilité générale

- Compétences de communication

Disponibilité

Débuts continus. Fréquence et intensite des cours selon disponibilités de I'apprenant. Les cours peuvent &tre suivis pendant |a journée =t =i désirg,

partiellement & distance et/ou en début de soirée.

Durée de |a formation et prix

Lz durée de lz formation peut varier en fonction de vos acquis lors de formations précédentas ou par une pratigus professionnelle prochs de la
formation envisages

Prix & déterminer selon le nombre de lecons. Demandez un entretien sans engagement.
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Sight and Sound Formation SA

Rue Leschot 2, 1205 Genéve
E-Mail : info@sight-sound.ch
Tel : 022 703 10 40



