
BBéénnééffiicciieezz  dduu  CChhèèqquuee  AAnnnnuueell  ddee  FFoorrmmaattiioonn    
d'une valeur de CHF 750.- ! 

 
 

 
 
SSIIGGHHTT  AANNDD  SSOOUUNNDD  VVOOUUSS  OOFFFFRREE  UUNN  

RRAABBAAIISS  SSUUPPPPLLEEMMEENNTTAAIIRREE  DDEE    
CCHHFF  5500..--  AA  225500..--  

DDEESS  RREECCEEPPTTIIOONN  DDEE  VVOOTTRREE  CCHHEEQQUUEE  !! 
 
 
 
 
 
Voici la liste des cours agréés : 
 Réf Allemand Réf Anglais 

1114 Allemand - Formation à distance (e-learning) 1116 Anglais - Formation à distance (e-learning) 

1121 
Allemand - Formation personnalisée pour tous 
niveaux 

1123 
Anglais - Formation personnalisée pour tous 
niveaux 

519 
Allemand - Niveau  avancé - Langage commercial 
et de spécialité 

514 
Anglais - Niveau  avancé, axé sur le travail (niveau 
FCE) 

518 Allemand - Niveau  avancé, axé sur le travail 456 
Anglais - Niveau  intermédiaire - Langage 
commercial avec rédaction et correspondance 
commerciale 

517 
Allemand - Niveau  intermédiaire - Langage 
commercial avec réponse au téléphone 

455 
Anglais - Niveau  intermédiaire, axé sur l'oral avec 
réponse au téléphone 

450 Allemand - Niveau  supérieur, axé sur le travail 515 
Anglais - Niveau avancé - Langage commercial des 
affaires, correspondance, téléphone et économie 

516 
Allemand - Niveau intermédiaire, axé sur le travail 
avec réponse au téléphone 

454 
Anglais - Niveau élémentaire - Langage 
commercial oral et écrit avec réponse au 
téléphone 

446 
Allemand - Niveau supérieur -  Langage 
commercial et de spécialité 

1109 
Anglais - Niveau élémentaire Bases pour la vie 
professionnelle et quotidienne 

  Espagnol 448 
Anglais - Niveau supérieur - Langage commercial 
des affaires (niveau BEC Higher) 

1117 Espagnol - Formation à distance (e-learning)  Informatique 

1120 
Espagnol - Formation personnalisée pour tous 
niveaux 

1111 Excel à la carte 

  Français 1113 Excel PowerPoint et Internet à la carte 

1115 Français - Formation à distance (e-learning) 1110 Word à la carte 

1122 
Français - Formation personnalisée pour tous 
niveaux 

1112 Word, PowerPoint et Internet à la carte 

520 
Français francophone - Correspondance 
commerciale et rédaction professionnelle 

 Comptabilité générale - Bases 

633 
Français non francophone - Niveau  intermédiaire - 
Travail de l'écrit: orthographe et grammaire 

1259 Comptabilité générale - Bases 

1107 
Français non francophone - Niveau avancé - 
Travail de l'écrit professionnel: orthographe et 
grammaire 

 Secrétariat & Réception 

1108 
Français non francophone - Niveau supérieur - 
Maîtrise de l'écrit: orthographe et grammaire 

1790 Certificat d'assistant(e) administratif(ve) 

  Italien 1791 Certificat de secrétaire réceptionniste 

1118 Italien - Formation à distance (e-learning) 1792 Diplôme de secrétaire en milieu bilingue 

1119 
Italien - Formation personnalisée pour tous 
niveaux 

1793 Diplôme de secrétaire en milieu trilingue 

  
Renseignements utiles sur le chèque de formation  
et la procédure à suivre pour son obtention : http://www.geneve.ch/caf/ 

 L’accès facilité à une 
 Formation de qualité 
    
Dactylographie et Secrétariat 
Evaluations des connaissances 
Formation informatique 
Formation langues 

  
Entrer 

  



 Comment obtenir le Chèque Annuel 
de Formation de CHF 750.-? 
 

vous en donne entre  
CHF 800.- et 1000.-! 

 
 
Sur http://www.geneve.ch/caf/ 
 

  
 

  
 
 

Etape 1 :  Les conditions d’obtention du Chèque annuel de formation 
 
Qui peut obtenir un Chèque annuel de formation ? 
A. Les personnes majeures domiciliées et contribuables dans le canton depuis un an au moins 

au moment du début de la formation demandée. 
B. Les personnes majeures qui sont au bénéfice d’un permis de travailleur frontalier depuis un 

an au moins au moment du début de la formation demandée. 
C. Les Confédérés majeurs domiciliés en zone frontalière et qui travaillent dans le canton depuis 

an au moins au moment du début de la formation demandée. 
 
Conditions de revenus 
L’obtention d’un Chèque annuel de formation est subordonnée également au revenu annuel brut. 
Celui-ci ne dépassera pas les limites suivantes 
 

Personne célibataire, séparée ou divorcée Personne mariée 
CHF 88'340.- 
CHF 95'800.- (avec un enfant) 
CHF 103'260.- (avec deux enfants) 
CHF 110'720.- (avec trois enfants) 

CHF 103'260.- 
CHF 110'720.- (avec un enfant) 
CHF 118'180.- (avec deux enfants) 
CHF 125'640.- (avec trois enfants) 

 
La fortune nette après déduction d’une franchise de CHF 30'000 est à ajouter au revenu annuel brut. 
 

Pour vous, la procédure d’obtention est simplifiée ! 
 

Etape 2 : Trouvez le cours qui correspond à vos besoins. 
 

Etape 3 : Réunissez les informations se rapportant à ce cours dans l’institut de formation. 
Le numéro de notre établissement est le 59. 

 

Etape 4 : Inscrivez-vous et effectuez votre demande en ligne avec un responsable de 
l’institut. 

 
Le CAF est octroyé pour des cours qui sont agréés (ils possèdent un numéro spécifique). La 
durée minimale du cours doit être de 40 heures. 
 
Nous pouvons faire la demande en ligne avec vous au moment de l’inscription au cours. Pour 
cela, pensez à disposer des renseignements suivants : 
 

• Votre numéro de contribuable (indispensable) 
• Votre revenu mensuel brut actuel (Homme + Femme) 

 
Le chèque nous parvient en général 2 à 6 semaines après votre demande. Nous vous 
remboursons la somme de CHF 800.- à 1'000.- dès que vous avez effectué 32 heures de 
formation. 


